KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - VOLBY

Pofadové Cislo katalogového listu

1.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova

Duvod zpracovani

[] zékladni agenda s klienty
]
[]
[]

zakonné dlvody

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

152/1994 Sb. Zakon o volbach do zastupitelstev v obcich, 62/2003 Sb.
Zakon o volbach do Evropského parlamentu, 30/2000 Sb. Zakon o volbach
do zastupitelstev kraju, 275/2012 Sb. Zakon o volbé prezidenta republiky,
247/1995 Sb. Zakon o volbach do Parlamentu Ceské republiky, 491/2001
Sh. Zakon o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych zakonu.

Kategorie osobnich udaja

zakladni udaje o dotéené osobé, Udaje o snadnéji zranitelnych osobach -
omezeni ve volebnim pravu

Konkretizace osobnich udaju

- jméno/pfijmeni
- datum narozeni
- bydlisté

- podpis

- zaméstnani

Souhlas subjektu udaji ano/ne

ne

Kategorie subjektu udaju

- voligi
- kandidati

Riziko ujmy pro osoby

bézné udaje

Zdroje osobnich udaju

subjekt udaju,
ISZR, ISEO
Zmocnénci

Kategorie pfijemcu

okrskové volebni komise, organy vefejné moci, drzitel poStovni licence,
dorucovatelé hlasovacich listkd,

Doba uchovani

dle Spisového a skartacniho Fadu

Druh zpracovani

shromazdovani tfidéni, archivace

Zpracovani lze provést nebot

je nezbytné pro plnéni ukolu, kterym je obec povérena,

Zpracovani provadi pro obec externi
zpracovatel ano/ne

ano - na zakladé pravniho pfedpisu (volic¢ské seznamy), ne - seznamy
kandidat do OZ,

Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOOU, datum a &islo
registrace

ne

ZpUlsob zpracovani

kombinované

uloZeni udaju

na lokalnim PC, poradace

program/aplikace

VOLBY -IS Triada

spravce aplikace

Pracovnici IT, Firma Triada
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - BYTOVA AGENDA

Pofadové Cislo katalogového listu

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Mgr. Ludmila Breuova

Duvod zpracovani

LOO@d

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

- Udaje pro podani zadosti na pronajem bytu, uzavieni najemni smlouvy,
prechod najmu bytu, vymeény bytu, vypovéd z najmu bytu, prodej bytu.

- vymahani dluzného najemného a plnéni spojenych s uzivanim bytu. dle:
zasad k najmu bytd v domech v majetku obce v€etné domu s
pecovatelskou sluzbou

- zasady postupu pfi prodeji jednotek (bytu a nebytovych prostor v bytovych
domech v majetku obce),

Kategorie osobnich udaja

- zakladni udaje o dotené osobé

- dal$i nezbytné udaje,

- citlivé udaje

- udaje o snadno zranitelnych osobach
- snadno zneuzitelné udaje o majetku,

Konkretizace osobnich udaju

jméno a pfijmeni, stav, bydlist€, datum narozeni, podpis, zdravotni stav,
udaj o pfijmech, potvrzeni o studiu, zavazky, svéfeni déti do péce,
rozsudek o rozvodu, umrtni list, Cestné prohlaseni, Cislo uctu, rodné Cislo,
¢islo OP, telefonni Cislo

Souhlas subjektu udaju ano/ne

ano - pfi podani jakékoliv zadosti
ne - zpracovani je nezbytné pro uzavieni smlouvy, podani zaloby

Kategorie subjektu udaju

fyzické osoby, které zadaji o obecni byt, v obecnim byté bydli nebo v
obecnim byté bydlel

Riziko ujmy pro osoby

bézné

Zdroje osobnich udaju

subjekt udaju, zakonni zastupci subjektu udajl, opatrovnik, zdravotnicka
zafizeni, pozUstali, informacni systémy (napf. justice, evidence obyvatel,
katastr nemovitosti.)

Kategorie pfijemcu

fyzicka osoba a Clenové jeji rodiny,
rada obce, zastupitelstvo obce,
kontrolni vybor,

Doba uchovani

v souladu se spisovym a skartacnim planem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosi¢e informaci, uchovavani, likvidace

Zpracovani lze provést nebot

- je nezbytné pro uzavieni smluv, uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich
narokd,
- dotéena osoba s tim vyslovné souhlasila

Zpracovani provadi pro obec externi

ne
zpracovatel ano/ne

Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne

registrace

ZpUlsob zpracovani

kombinované - manualni i elektronické

uloZeni udaju

PC, kartotéka

program/aplikace

MS WORD, MS EXEL,

spravce aplikace

spravci IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - CZECHPOINT

Pofadové Cislo katalogového listu

3.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova

Duvod zpracovani

LOO0OM

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Zak. 500/2004 Sb., spravni fad, zak. 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech, zak. 361/2000 SB., o silni¢nim provozu, zak. 156/2013 Sb.,
katastralni zakon, 183/2006 Sb., stavebni zakon, zak. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), zak. 133/2000 o evidenci obyvatel

Kategorie osobnich udaju

zakladni udaje

Konkretizace osobnich udaju

- jméno/pfijmeni
- bydlisté (doruCovaci adresa)
- Cisla doklad

- e-mail
- telefon
Souhlas subjektu udaju ano/ne ne
Kategorie subjektu udaju verejnost
Riziko ujmy pro osoby nizké
. I - subjekt udaja
Zdroje osobnich udaji _ISZR
- subjekty udaju,

Kategorie pfijemcu

- zadatel (v pfipadé udaju z KN)

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani

ukladani na nosic¢e informaci
uchovavani

likvidace

Zpracovani Ize provést nebot

je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti obce

Zpracovani provadi pro obec externi
zpracovatel ano/ne

ne

Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOOU, datum a &islo
registrace

Zpusob zpracovani

kombinované zpracovani

uloZeni udaju

- na papirovém nosici
-na PC

program/aplikace

Czechpoint, spravce Ministerstvo vnitra CR

spravce aplikace

Ministrstvo vnitra
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - PRIDELOVANI CISEL BUDOV - POPISNYCH A EVIDENCNICH

Pofadové Cislo katalogového listu

4.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova

Davod zpracovani

[]
[]
[]
1]

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

pfidélovani a zpracovani Cisel popisnych/ evidencnich dle § 31, §31 zak €.
128/2000 Sb., o obcich /obecni zfizeni), zak. €. 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech, za. €. 183/2006 Sb., stavebni zakon, zak. £.500/2004 Sb.
spravni fad, vdechny v platném znéni

Kategorie osobnich udaju

zakladni udaje, zejména adresni a identifikaCni

Konkretizace osobnich udaju

- jméno/pfijmeni

- trvalé bydlisté

- doru€ovaci adresa
- podpis

Souhlas subjektu udaju ano/ne

ne

Kategorie subjektu udaju

Zadatelé nové vzniklé budovy nebo stavebni ufad (vyzva k pfidéleni Cisla)
ve spravnim Uzemi obce

Riziko ujmy pro osoby

nizké

Zdroje osobnich udajd

- pfimo od subjektu udaju/ zakonni zastupci
- spis stavebniho Ufadu (vyzva k pfidéleni Cisla)

Kategorie pfijemcu

zadatel o Cislo popisné nebo evidencni, stavebni urad, RUIAN, odbor
spravni (evidence obyvatel pro pfihlaeni osob k trvalému pobytu), Ceska
posta (doruCovani)

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

zpracovani, evidence, shromazdovani, ukladani do spisu, uchovavani,
ukladani na nosic¢e informaci

Zpracovani lze provést nebot

- je to nezbytné pro vykon vefejné moci, kterym je obec povéiena

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne

registrace

ZpUlsob zpracovani

kombinované, manualni i elektronické

ulozeni udaju

na papirovém nosici (spis), seznamy Cisel poppisny a Cisel evidencnich ve
spravnim uzemi obce Velhartice, na lokalnim PC,

program/aplikace

MS Word,

spravce aplikace

spravce IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - EVIDENCE OBYVATEL

Pofadové Cislo katalogového listu

5.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova

Duvod zpracovani

MO0OKE

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a 0 zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, zakon €. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu, zakon €. 634/2004 Sb., o
spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakon €. 89/2012 Sb.,
obCansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon ¢. 128/2000 Sb., o
obcich, ve znéni pozdéjsich predpist

Kategorie osobnich udaju

- zakladni Udaje o dotcéené osobé

- adresni a identifikaCni, popisné Udaje a udaje o jinych osobach
uvedenych ve spravnim Fizeni

- dal$i nezbytné dil¢i udaje - zaplaceni spravniho poplatku,

- Udaje o snadnéji zranitelnych osobach - déti, nesvépravni, velmi stafi
obcCané

Konkretizace osobnich udaju

jméno/pfijmeni, datum narozeni,pohlavi, misto a okres/stat narozeni, rodné
Cislo, statni ob¢anstvi, adresa mista trvalého pobytu, pocatek trvalého
pobytu (TP),datum zruSeni TP a datum ukoCeni TP, datum nabyti pravni
moci u rozhodnuti soudu, zdkaz pobytu ( misto a doba trvani ), rodinny stav(
datum a misto a okres/stat uzavieni manzelstvi, partnerstvi),
jméno/pfijmeni a rodné Cislo manzela /partnera, jméno/pfFijmeni a rodné
Cislo ditéte, jméno/pfijmeni a rodné Cislo rodi¢l, udaje o osvojencich a
osvojitelech dle zdkona o EO, zaznam o poskytnuti udajd z ISEO, datum,
misto a okres/stat umrti , &islo OP/CD/RP, podpis, e-mailova adresa, tel.
Cislo

Souhlas subjektu udaji ano/ne

ne

Kategorie subjektu udaju

obcan CR, popt. zakonny zastupce/zplnomocnény zastupce, ktery hlasi
zménu TP, ukon&uje TP, zada o vypis z ISEO, zada o potvrzeni pro
uplatnéni prava v ciziné, u€astnici, svédci a zakonni zastupci ve spravnim
fizeni o zruSeni TP, vlastnici objektd

Riziko ujmy pro osoby

- béZné

Zdroje osobnich udaju

- pfimo od subjektu udaju,

- zakonni zastupci subjektu udaji/zplnomocnéni zastupci, opatrovnik,
péstoun,

- informacni systémy ( AISEO, ROB, Portal vefejné spravy - prostfednictvim
datovych schranek - zmény )

Kategorie pfijemcu

- subjekt osobnich udaja,

- zakonny zastupce ob&ana a zplnomocnéni zastupci, ktefi Zadaji potvrzeni
pro uplatnéni prava v ciziné dle zakona o obcich,

- zakonni zastupci a zplnomocnéni zastupci ve spravnim fizeni o zruseni
trvalého pobytu

- vlastnici objektd,

- organy statu,

- organy samospravnych uzemnich celkl pro jejich ufedni potfebu

Doba uchovani

v souladu se spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosic¢e informaci, uchovavani, likvidace,
ovéfovani spravnosti Udaji v ISEO a opravy nespravnych udaju, vyfizovani
reklamaci
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Zpracovani Ize provést nebot

- dotena osoba s tim souhlasila ( na zakladé zadosti) ,

- je nezbytné pro pInéni pravni povinnosti obce,

- je nezbytné pro pInéni ukolu ve vefejném zajmu nebo pro vykon vefejné
moci, kterym je obec povéfena

Zpracovani provadi pro obec externi

ne
zpracovatel ano/ne

Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne

registrace

Zpusob zpracovani

kombinované

uloZeni udaju

na papirovém nosici, na lokalnich PC

program/aplikace

AISEO, ROB, MS Word, MS Excel, Czech Point

spravce aplikace

spravce IT, firma Triada

5.xlsx strana 2



KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - HRBITOVY

Pofadové Cislo katalogového listu

6.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova

Davod zpracovani

LOO@d

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

evidence a pronajmy hrobovych mist, fizeni o zménach, v souladu se zak.
€. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, zak. €. 128/2000 Sb., o obcich, obecni
zfizeni, zak. €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi

Kategorie osobnich udaju

- zakladni udaje
- dalSi nezbytné dil¢i udaje

Konkretizace osobnich udaju

- jméno/pfijmeni

- bydlisté

- podpis

- e-mailova adresa
- telefon

Souhlas subjektu udaju ano/ne

ano

Kategorie subjektu udaju

Siroka verejnost

Riziko ujmy pro osoby

nizké (zakladni udaje a dalSi nezbytné dil€i udaje)

Zdroje osobnich udaju

subjekt udaju

Kategorie pfijemcu

subjekt udaju, kontrolni organy

Doba uchovani neomezeneé
. ukladani na nosiée informaci

Druh zpracovani o

uchovavani

Zpracovani Ize provést nebot

- je nezbytné pro uzavieni nebo pInéni smlouvy
- je nezbytné pro pInéni pravni povinnosti obce

Zpracovani provadi pro obec externi
zpracovatel ano/ne

ne

Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOOU, datum a &islo
registrace

ZpUlsob zpracovani

kombinované

uloZeni udaju

na papirovém nosi€ii, na PC

program/aplikace

Excel, Word, Hrbitovy firmy Triada

spravce aplikace

procovnici IT, firma Triada
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - KNIHOVNA

Pofadové Cislo katalogového listu

7.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Martina Jonasova, Mgr. Ludmila Breuova

Duvod zpracovani

MO0O00

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Zak. ¢. 257/2001Sb. knihovni zakon

Kategorie osobnich udaja

zakladni udaje o dotéené osobé

Konkretizace osobnich udaju

- jméno/pfijmeni

- bydlisté (dorucovaci adresa)
- datum narozeni

- e-mailova adresa

- telefon
Souhlas subjektu udaji ano/ne ano
Kategorie subjektu udaju fyzické osoby
Riziko ujmy pro osoby nizké

Zdroje osobnich udaja

- subjekt udaju,
- zplnomocnény €i zakonny zastupce subjektu udaju,

Kategorie pfijemcu

- organy statu (MK CR, CSU)

Doba uchovani

po dobu registrace a 2 roky poté

Druh zpracovani

- shromazdovani
- ukladani na nosi¢ informaci
- likvidace/skartace

Zpracovani Ize provést nebot

- je nezbytné pro uzavieni a pInéni smlouvy

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo e

registrace

Zpusob zpracovani

- kombinované

ulozeni udaju

- na papirovém nosici

program/aplikace

spravce aplikace
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - CLENOVE KOMISi A VYBORU

Pofadové Cislo katalogového listu

8.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Jana Hosnedlova

Duvod zpracovani

[]
[]
[]
[]

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) v platném znéni

Kategorie osobnich udaja

zakladni udaje o dotéené osobé

Konkretizace osobnich udajll

jméno, pfijmeni, bydlisté, datum narozeni, RC, tel., e-mail

Souhlas subjektu udaju ano/ne

ne

Kategorie subjektu udaju

¢lenové komisi

Riziko ujmy pro osoby

nizké

Zdroje osobnich udajd

subjekt udaju

Kategorie pfijemcu

organy vefejné moci pro vykon verejné moci

Doba uchovani

v souladu se spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

uloZeni, jiné zpracovani, skartace

Zpracovani Ize provést nebot

je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti obce

Zpracovani provadi pro obec externi

ne
zpracovatel ano/ne

Oznamovaci povinnost UOOU - e
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne

registrace

ZpUsob zpracovani

manualni, elektronické

uloZeni udaju dokumenty
program/aplikace Word
spravce aplikace spravce IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - MATRIKA

Pofadové Cislo katalogového listu

9.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova

Duvod zpracovani

[] zékladni agenda s klienty
]
[]
[]

zakonné dlvody

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Agenda matriky (statni evidence narozeni, uzavieni manzelstvi a umrti
fyzickych osob) v souladu se zakonem ¢&. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakon(, vyhl. €. 207/2001 Sb.,
kterou se provadi zakon o matrikach, zakona €. 89/2012 Sb., obCansky
zakonik, zakona €. 91/2012 Sb., o0 mezinarodnim pravu soukromém,
zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, vSe v platném znéni.

Kategorie osobnich udaja

zakladni udaje, zejména adresni a identifikacni, popisné udaje a udaje o
jinych osobach vedené v Knize narozeni, Knize manzelstvi a Knize umrti

Konkretizace osobnich udaju

- jméno/pfijmeni

- datum narozeni

- rodné Cislo

- Cislo OP

- Cisla cestovnich pasu
- podpis

- osobni stav

Souhlas subjektu udaju ano/ne

ne

Kategorie subjektu udaju

fyzické osoby, které se narodily, uzaviely manzelstvi nebo zemrely v
obvodu matri€¢niho Ufadu

Riziko ujmy pro osoby

nizké

Zdroje osobnich udaju

* pfimo od subjektu udajl

» zakonni zastupci subjektu udajl

* jiné (napf. zdravotnicka zafizeni, pozUstali)
 |S Centralni evidence osob, vlastni matrika

Kategorie pfijemcu

« fyzicka osoba, které se matricni zapis tyka, nebo Clenové jeji rodiny
(manzel, rodice, déti, prarodi€e, vnuci a pravnuci), jeji sourozenci a
zplnomocnéni zastupci, organy statu nebo organy samospravnych
Uzemnich celkd pro ufedni potfebu

« fyzicka osoba, ktera prokaze, ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav
pred organy statu nebo pfed organy Uzemnich samospravnych celkd,

» organy statu nebo organy uzemnich samospravnych celkl pro jejich
Ufedni potiebu

« statutarni organy cirkvi nebo duchovni jimi zmocnéni, jde-li o matri¢ni
knihy vedené té€mito cirkvemi do 31. 12. 1949

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartacnim radem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosi¢e informaci, uchovavani, likvidace, dalsi
zpusoby zpracovani (ovéreni)

Zpracovani Ize provést nebot

je nezbytné pro vykon vefejné moci, kterym je obec povérena

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne

ne

Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne

ne
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Registrace UOOU, datum a &islo
registrace

ne

Zpusob zpracovani

kombinované, manualni i elektronické

ulozeni udaja

» matriéni knihy
*PC

program/aplikace

* IS Centralni evidence osob (ISEQO)
* IS Triada (aplikace MATRIKA)

» Czech POINT

* MS Word

spravce aplikace

* Ministerstvo vnitra (ISEO, CzechPOINT)
« firma Triada
» spravci IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - ODPADOVE HOSPODARSTVi

Pofadové Cislo katalogového listu

10.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Jan Hosnedlova

Davod zpracovani

LOO0OM

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Zajisténi provozu systému shromazdovani, sbéru, a likvidace tuhého
domovniho odpadu v souladu se zak. 185/2001 Sb. o odpadech

Kategorie osobnich udaju

- zakladni udaje o dotéené osobé ,
- dal$i snadno zneuzitelné udaje o majetku (nemovitosti uréené k bydleni)

- jméno/pfijmeni

- bydlisté
Konkretizace osobnich udaju - darum narozeni

- rodné Cislo

- dotéena nemovitost
Souhlas subjektu udaji ano/ne ne
Kategorie subjektu udaju obCané mésta
Riziko ujmy pro osoby bézné

Zdroje osobnich udaju

subjekt udaju, informaéni systémy (napf. evidence obyvatel, katastr
nemovitosti.)

Kategorie pfijemcu

firma smluvné provadéjici sbér a likvidaci odpadl (Rumpold a.s)

Doba uchovani

v souladu se spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosi¢e informaci, uchovavani, likvidace

Zpracovani lze provést nebot

- je nezbytné pro pInéni pravni povinnosti obce
- je nezbytné pro uzavieni nebo plnéni smlouvy

Zpracovani provadi pro obec externi
zpracovatel ano/ne

ne

Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOOU, datum a &islo
registrace

Zpusob zpracovani

kombinované - manualni i elektronické

ulozeni udaju

PC, kartotéka

program/aplikace

MS WORD, MS EXEL, program ODPADY firmy Triada

spravce aplikace

spravce IT, firma Triada
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - VIDIMACE A LEGALIZACE

Pofadové Cislo katalogového listu

11.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova

Duvod zpracovani

[]
[]
[]
[]

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Agenda ovérovani listin a podpist v souladu se zak. 21/2006 Sb. o
ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu,
zak. €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, zak. €. 91/2012 Sb., o
mezinarodnim pravu soukromém, zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad,
zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, vdechny v platném znéni.

Kategorie osobnich udaju

zakladni Udaje, zejména adresni a identifikacni

Konkretizace osobnich udaju

- jméno/pfijmeni
- darum a misto narozeni
- Gislo dokladu

- podpis
Souhlas subjektu udaju ano/ne ne
Kategorie subjektu udaju fyzické osoby
Riziko ujmy pro osoby nizké

Zdroje osobnich udajd

- pfimo od subjektu udajl

- zakonni zastupci subjektu udajl

- jiné (napf. zdravotnicka zafizeni, pozustali)
- ISEO IESOC, vlastni matrika

Kategorie pfijemcu

- zastupci, organy statu nebo organy samospravnych uzemnich celk( pro
Ufedni potiebu

- fyzicka osoba, ktera prokaze, Ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav
pred organy statu nebo pfed organy Uzemnich samospravnych celkd,

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosi¢e informaci, uchovavani, likvidace, dalSi
zpusoby zpracovani (ovéreni)

Zpracovani Ize provést nebot

je nezbytné pro vykon vefejné moci, kterym je obec povéiena

Zpracovani provadi pro obec externi

ne
zpracovatel ano/ne

Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne

registrace

ZpUlsob zpracovani

kombinované, manualni i elektronické

ulozeni udaju

- ovéfovaci knihy
- databaze

program/aplikace

- IS Centralni evidence osob (ISEO)

- IS Triada (aplikace Vidimace a legalizace
- Czech POINT

- MS Word

spravce aplikace

- Ministerstvo vnitra (ISEO, CzechPOINT)
- firma Triada
- spravci IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - POKLADNA

Pofadové Cislo katalogového listu

12.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova

Duvod zpracovani

LOO@d

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Prace s penézni hotovosti, vydavani pfijmovych a vydajovych dokladd,
vedeni pokladni knihy

Kategorie osobnich udaja

zakladni udaje, zejména udaje

- jméno /pfijmeni,

Konkretizace osobnich udaju - bydliste,
- rodné Cislo
Souhlas subjektu udaju ano/ne ne

Kategorie subjektu udaju

poplatnici mistnich a spravnich poplatkd, plateb za skuzby, dodavatelé jimz
je za sluzby placeno v hotovosti

Riziko ujmy pro osoby

nizké

Zdroje osobnich udajd

pfimo od subjektu Udajl, zakonni zastupci subjektu udaju

Kategorie pfijemcu

kontrolni organy, vybory zastupitelstva, fyzicka osoba, ktera prokaze, Ze je
to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pfed organy statu nebo pfed organy
Uzemnich samospravnych celki,

Doba uchovani

v souladu se spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

predani k dalSimu zpracovani v aplikaci u€etnictvi

Zpracovani lze provést nebot

- je nezbytné pro uzavieni nebo plnéni smlouvy

- je nezbytné pro pInéni pravni povinnosti obce

- je nezbytné pro pInéni ukolu ve vefejném zajmu nebo pro vykon vefejné
moci, kterym je obec povéfena

- je nezbytné k ochrané opravnénych zajmua obce nebo jiné strany,nad
kterymi nepfevazuje zajem dotcené osoby na svém soukromi

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne

registrace

Zpusob zpracovani

kombinované

ulozeni udaju

pokladni knihy, PC

program/aplikace

Pokladna firmy Triada

spravce aplikace

IT pracovnici, firma Triada
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - MiISTNi POPLATKY A EXEKUCE

Poradové Cislo katalogového listu 13.

Zaméstnanec/ci vykonavajici

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova
agendu

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

LOOoOod

Duvod zpracovani i . e, , L, o
Zakonem €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich

predpisu, zak. ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, zak. ¢. 150/2002 Sb., spravni
fad, zak.¢.634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, zak. ¢. 99/1963 Sb.,
obCansky soudni fad, v souladu se zakonem ¢&. 256/2001 S., o pohfebnictvi
a 0 zméné nékterych zakonl ve znéni pozdéjSich predpisl

- zakladni udaje

- dal$i nezbytné dilc¢i udaje

Kategorie osobnich udajd - Udaje o snadnéni zranitelnych osobach ( déti, invalidni, lidé s prikazem
ZTP + ZTP/P, dichodci )

- snadno zneuzitelné udaje o majetku ( bankovni ucet, diuhy )

jméno a pfijmeni,
bydlisté,

datum narozeni,
Konkretizace osobnich udaju rodné Cislo,

Cislo OP,

podpis,

zdravotni stav

Souhlas subjektu udaju ano/ne ano

fyzické a pravnické osoby - poplatnici mistnich a spravnich poplatkl a

Kategorie subjektu udaju pokut

Riziko ujmy pro osoby bézné

pfimo od subjektu udajd, zakonni zastupci subjektu udajl, opatrovnik, jiné -
Zdroje osobnich udajd ( zdravotnicka zafizeni, pozustali ), informacni systémy - Registr obyvatel
ISZR

Krajsky soud, Celni Gfad, Banky, CSSZ, Exekutorské Gfady,
Kategorie pfijemcu Zaméstanavatelé dluznikd, Okresni soud, Ministrestvo pro mistni rozvoj

Doba uchovani v souladu se spisovyma skartacnim fadem

shromazdovani, ukladani na nosici informaci, uchovavani, likvidace, dalsi

Druh zpracovani . AP
zpusoby zpracovani (ovéreni)

- u zakladnich dil¢ich udajl - je nezbytné pro pinéni pravnich povinnosti
obce,

- u citlivych Udajl - je nezbytné pro plnéni plnéni povinnosti nebo vykon
prav v oblasti pracovniho prava

Zpracovani lze provést nebot

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne ne

Oznamovaci povinnost UOOU - ne

ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne

registrace

ZpUlsob zpracovani kombinované - udaje v PC i v kartotéce
uloZeni udaju kartotéka, PC

program/aplikace ISZR, MS Word, MS Excel, IS firmy Triada
spravce aplikace Spravce IT, firma Triada
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - PRODEJE A PRONAJMY NEMOVITEHO MAJETKU

Pofadové Cislo katalogového listu

14.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Mgr. Ludmila Breuova, Magdalena Kupkova

Duvod zpracovani

zakonné dlvody
[] zékladni agenda s klienty
[J monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich tdaju
[] pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zamé&stnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluZzeb poskytovanych obci

Agenda : nakladani s nemovitym majetkem mésta (evidence zadosti
fyzické osoby o prodej, pronajem, odkup, vécna bfemena... projednavani a
uzavieni smlouvy, evidence smlouvy, v pfipadé najemni smlouvy kontrola

jejiho pInéni)

§ 2079, § 2201, § 1257 zak.¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,

§ 38 zak.¢. 128/2000 Sb., o obcich

Kategorie osobnich udaja

zakladni udaje,
dalsi nezbytné dil€i udaje

Konkretizace osobnich udaju

- jméno/pfijment,

- bydliste,

- datum narozeni,

- rodné Cislo, - podpis,
- e-mailova adresa,

- telefon
Souhlas subjektu udaji ano/ne ne
Kategorie subjektu udaju obcCané
Riziko ujmy pro osoby nizké

Zdroje osobnich udajd

- subjekt udaju,
- katastr nemovitosti

Kategorie pfijemcu

obecni Urad,
organy obce,
katastralni urad,
znalec,

pravnik,

geodet,

Doba uchovani

v souladu se spisovym a skartaCnim planem

Druh zpracovani

shromazdovani
ukladani na nosic¢e informaci
uchovavani

Zpracovani lze provést nebot

dotCena osoba s tim souhlasila (zpravidla pisemné),
je to nezbytné pro uzavieni nebo plnéni smlouvy

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne

registrace

Zpusob zpracovani

kombinované

ulozeni udaju

- na papirovém nosici,
- na lokalnim disku

program/aplikace

Word, Excel

spravce aplikace

pracovnicii IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - EVIDENCE PRISPEVKU A DARU

Pofadové Cislo katalogového listu

15.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova

Duvod zpracovani

LOO0OM

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

zAK_.&. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpoétt, v
uplném znéni

Kategorie osobnich udaja

zakladni udaje o dotéené osobé

Konkretizace osobnich udaju

- jméno/pfijmeni

- bydlisté

- datum narozeni

- rodné Gislo

- podpis

- e-mailova adresa

Souhlas subjektu udaji ano/ne

ano

Kategorie subjektu udaju

obCané, predstavitelé ob&anskych sdruzeni, a spolku

Riziko ujmy pro osoby

nizké

Zdroje osobnich udajl

pfimo od subjektl udajd

Kategorie pfijemcu

komise, vybory, zastupitelé, radni

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartacnim planem

Druh zpracovani

- shromazdovani
- ukladani do spisu a na nosi¢ informaci
- likvidace/skartace

Zpracovani Ize provést nebot

je nezbytné pro uzavieni nebo plnéni smlouvy

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne
Registrace UOOU, datum a é&islo e
registrace

- manualini

Zpusob zpracovani

- elektronické
- kombinované

ulozeni udaju

- na papirovém nosici
- na lokalnim PC

- ha serveru
program/aplikace MS Word,
spravce aplikace spravci IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - SKOLSTVI

Pofadové Cislo katalogového listu

16.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova

Duvod zpracovani

zakonné dlvody

[] zékladni agenda s klienty

[J monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich tdaju
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
[] zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Agenda Skolstvi - zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, €. 563/2004 Sb.,
zakon o pepagogickych pracovnicich, vyhlaska €. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, vyhlaska 71/2005 Sb., o zakladnim umeéleckém vzdélavani,
vyhlaska €. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkurzniho Fizeni a konkurznich
komisi, vyhlaska &. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech plnéni povinné skolni dochazky, vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani, zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, nafizeni
vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych
sluzbach a spravé, vdechny v platném znéni

Kategorie osobnich udaju

zakladni udaje

Konkretizace osobnich udaju

jméno, pfijmeni, bydlisté, datum narozeni, rodné ¢&islo, e-mailova adresa,
podpis

Souhlas subjektu udaju ano/ne

ne

Kategorie subjektu udaju

fyzické osoby - Feditel pfisp&vkové organizace zfizované obci ZS, MS,
seznamy Udajll o détech s trvalym pobytem ve §kolském obvodu spadové
Skoly pro zapisy k povinné predskolni a Skolni dochazce.

Riziko ujmy pro osoby

nizké

Zdroje osobnich udaju

subjekt udaju, ISZR

Kategorie pfijemcu

feditel pfispévkové organizace zfizované obci , rada obce

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosi¢e, uchovavani, likvidace, dal§i zptusoby
zpracovani

Zpracovani lze provést nebot

je nezbytné pro plnéni ukolu ve vefejném zajmu nebo pro vykon vefejné
moci, kterym je obec povérena

Zpracovani provadi pro obec externi

ne
zpracovatel ano/ne

Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne

registrace

ZpUlsob zpracovani

kombinované

uloZeni udaju

na papirovém nosi€i, na lokalnim PC

program/aplikace

ISZR, MS Word, Excel

spravce aplikace

spravce IT, MVCR
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - EVIDENCE SMLUV

Pofadové Cislo katalogového listu

17.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova

Duvod zpracovani

LOOoOod

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Evidence smluv obsahuje v nékterych pfipadech osobni udaje fyzickych
0sob

Kategorie osobnich udaja

zakladni udaje

Konkretizace osobnich udaju

- jméno/pfijmeni

- bydlisté

- datum narozeni

- podpis

- e-mailova adresa
- telefon

Souhlas subjektu udaji ano/ne

ano

Kategorie subjektu udaju

obéané

Riziko ujmy pro osoby

nizké

Zdroje osobnich udaju

- subjekt udajl
- vefejna ¢ast OR

Kategorie pfijemcu

rada, zastupitelstvo, kontrolni organy

Doba uchovani neomezené
. ukladani na nosi¢e informaci

Druh zpracovani o

uchovavani

Zpracovani Ize provést nebot

je nezbytné pro uzavieni nebo plnéni smlouvy

Zpracovani provadi pro obec externi
zpracovatel ano/ne

ne

Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOOU, datum a é&islo
registrace

Zpusob zpracovani

kombinované

uloZeni udaju

- na papirovém nosici
-na PC

program/aplikace

Excel, Word

spravce aplikace

pracovnicii IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - UCETNICTVI

Pofadové Cislo katalogového listu

18.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova

Duvod zpracovani

[]
[]
[]
[]

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Zak. 563/1991 o ucetnictvi v plathém znéni

Kategorie osobnich udaja

zakladni udaje

- jméno/pfijmeni
Konkretizace osobnich udaju ) bydlls_,te (doruCovaci adresa)
- e-mail
- telefon
Souhlas subjektu udaji ano/ne ne
Kategorie subjektu udaju verejnost
Riziko ujmy pro osoby nizké

Zdroje osobnich udajl

subjekt udaju

Kategorie pfijemcu

auditor, rada obce, zastupitelstvo obce

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartacnim planem

Druh zpracovani

shromazdovani

ukladani na nosi¢e informaci
uchovavani

likvidace

Zpracovani lze provést nebot

je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti obce

Zpracovani provadi pro obec externi
zpracovatel ano/ne

ne

Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOOU, datum a &islo
registrace

ZpUsob zpracovani

kombinované zpracovani

ulozeni udaju

- na papirovém nosici
-na PC

program/aplikace

Ugetnictvi firmy Triada, MS Word, Excel

spravce aplikace

firma Triada, spravci IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - UREDNi DESKA

Poradové Cislo katalogového listu 19.
Zaméstnanec/ci vykonavajici Marting Jonasova
agendu
zakonné dlvody
[] zékladni agenda s klienty
[J monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich tdaju
DC - [] pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zamé&stnacu, osob na MD...)
tvod zpracovani vy , . , .
zajisténi informaci nebo sluZzeb poskytovanych obci
zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni, zakon 128/2000 o
obcich (obecni zfizeni), zak. 182/2006 insolven¢ni zakon, vSe v platném
znéni
Kategorie osobnich udaju zakladni udaje o dotéené osobé
jméno,
Konkretizace osobnich udaju prymen,
bydliste,
rodné Cislo
Souhlas subjektu udaji ano/ne ne
Kategorie subjektu udaju fyzicka osoba, pravnicka osoba
Riziko ujmy pro osoby nizké a bézné
Zdroje osobnich udajl subjekt udaju, jiné
Kategorie pfijemcu vSichni obfané
Doba uchovani v souladu se Spisovym a skartaénim radem
Druh zpracovani shromazdovani, uchovavani, likdvidace
Zpracovani Ize provést nebot je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti obce
Zpracovani provadi pro obec externi ne
zpracovatel ano/ne
Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne
Registrace UOOU, datum a &islo e
registrace
Zpusob zpracovani kombinované
ulozeni udaju na papirovém nosici, na lokalnim PC, na serveru
program/aplikace DybaWeb
spravce aplikace firma Sumavanet
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - VODNE - STOCNE

Pofadové Cislo katalogového listu

20.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Mgr. Ludmila Breuova

Davod zpracovani

LOOoOod

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Evidence smluv s fyzickyni osobami na dodavku vody a likvidaci splaskd,
evidence odbéru a platby za sluzbu, rozuc¢tovani a kategorizace nakladd

Kategorie osobnich udaju

zakladni udaje

Konkretizace osobnich udaju

- jméno/pfijmeni

- bydlisté (doruovaci adresa)
- darum narozeni

- podpis

- e-mailova adresa

- telefon

Souhlas subjektu udaji ano/ne

ano

Kategorie subjektu udaju

obCané obce a majitelé nemovitosti ve spravnim Uzemi obce

Riziko ujmy pro osoby

nizké

Zdroje osobnich udajl

subjekt udaju

Kategorie pfijemcu

rada, zastupitelstvo, kontrolni organy

Doba uchovani

po dobu platnosti smlouvy i zavazku ob€ana a dva roky poté

Druh zpracovani

ukladani na nosi¢e informaci
jiné zpracovani
uchovavani

Zpracovani Ize provést nebot

je nezbytné pro uzavieni nebo plnéni smlouvy

Zpracovani provadi pro obec externi
zpracovatel ano/ne

ne

Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOOU, datum a &islo
registrace

Zpusob zpracovani

kombinované

uloZeni udaju

- na papirovém nosici
-na PC

program/aplikace

software Vodomér, Word, Excel

spravce aplikace

pracovnicii IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - DOTAZY DLE ZAKONA 106/1999 Sb.

Pofadové Cislo katalogového listu

21.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova

Duvod zpracovani

[]
[]
[]
[]

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

zak. €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Kategorie osobnich udaja

zakladni udaje

Konkretizace osobnich udaju

- jméno/pfijmeni

- bydlisté

- datum narozeni

- podpis

- e-mailova adresa
- telefon

Souhlas subjektu udaji ano/ne

ne

Kategorie subjektu udaju

verejnost

Riziko ujmy pro osoby

nizké

Zdroje osobnich udajd

- subjekt udajl

- zakonni zastupci subjektu Uudajl, opatrovnik..

- jiné (napf. jiné OVM,Uc¢astnici Fizeni, zdravotnicka zafizeni, pozustali...)
- ISZR, ISEO

Kategorie pfijemcu

subjekt osobnich udajl, kontrolni organ

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani
ukladani na nosiée informaci
uchovavani

Zpracovani lze provést nebot

je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti obce

Zpracovani provadi pro obec externi
zpracovatel ano/ne

ne

Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOOU, datum a &islo
registrace

ZpUlsob zpracovani

kombinované

ulozeni udaju

- na papirovém nosici

-na PC
program/aplikace Excel, Word
spravce aplikace spravci IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - ZAPISY Z JEDNANI RO, ZO, KOMISi A VYBORU

Pofadové Cislo katalogového listu

22.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Jana Hosnedlova

Duvod zpracovani

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

[]
[]
[]
[]

zak. €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) v platném znéni

Kategorie osobnich udaja

Zakladni udaje o dotené osobé

Konkretizace osobnich udaju

Jméno

pfijmeni,

bydlisté,

datum narozeni, (RC)
telefon,

e-malil

Souhlas subjektu udaji ano/ne

ne

Kategorie subjektu udaju

ob&ané spravniho uzemi obce,
vlastnici nemovitosti v katastru obce
fyzické osoby ve vztahu k obci

Riziko ujmy pro osoby

nizké

Zdroje osobnich udajl

subjekt udaju, jiné

Kategorie pfijemcu

0soby opravnéné nahlizet do zapisu

Doba uchovani

v souladu se spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

pofizeni, ulozeni, jiné

Zpracovani Ize provést nebot

je nezbytné pro plnéni pravni povinosti obce

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo e

registrace

Zpusob zpracovani

kombinované, manualni, elektronické

ulozeni udaju PC, archiv
program/aplikace Word
spravce aplikace sprace IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - MZDY A PERSONALISTIKA

Pofadové Cislo katalogového listu

23.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Jana Hosnedlova

Duvod zpracovani

OO0OM

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

zak. C. 128/2000 o obcich (obecni zfizeni), vyhlaska &. 54/2005 Sb., o
nalezitostech konkurzniho Fizeni a konkurznich komisi, zakon ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace, nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, vie v platném znéni

Kategorie osobnich udaju

- zakladni udaje
- citlivé a snadno zneuzitelné Udaje

Konkretizace osobnich udaju

jméno, pfijmeni, bydlisté, datum narozeni, rodné Cislo, Cislo uctu, zdravotni
pojistovna, udaje o pracovnich neschopnosti v&. diagndzy, Cislo uctu
penzijniho pfipojisténi, telefon, e-mailova adresa, podpis

Souhlas subjektu udaju ano/ne

ne

Kategorie subjektu udaju

fyzické osoby -zaméstnané v pracovnim poméru, ¢i na dohodu o provedeni
prace a dohodu o pracovni €innosti

Riziko ujmy pro osoby

stredni

Zdroje osobnich udaju

subjekt udaju, ISZR

Kategorie pfijemcu

CSSZ, zdravotni pojistovny, penzijni pojistovny, CSU, ISP

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosi¢e, uchovavani, likvidace, dal§i zptusoby
zpracovani

Zpracovani lze provést nebot

- je to nezbytné pro uzavieni nebo plnéni smlouvy,
- je to nezbytné pro pInéni pravni povinnosti obce

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne

registrace

ZpUlsob zpracovani

kombinované

uloZeni udaju

na papirovém nosi€i, na lokalnim PC

program/aplikace

Program AVENSIO firma Alfa sofrware, MS Word, Excel

spravce aplikace

firma Alfa software, spravce IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - ELEKTRONICKA POSTA

Pofadové Cislo katalogového listu

24.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova, Mgr. Ludmila Breuova

Davod zpracovani

MO0”O

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Zajisténi mailového komunikaéniho kanalu s ob&any v souladu se zék. C.
128/2000 o obcich (obecni zfizeni), zak. 127/2005 o elektronickych
komunikacich, vSe v platném znéni

Kategorie osobnich udaju

- zakladni udaje

Konkretizace osobnich udaju

- jméno, pfijmeni,
- e-mailova adresa

Souhlas subjektu udaju ano/ne ne

Kategorie subjektu udaju verejnost
Riziko ujmy pro osoby nizké

Zdroje osobnich udajl subjekty udajll
Kategorie pfijemcu verejnost

Doba uchovani

- na zarizeni poskytovatele do nasledjiciho pracovniho dne
- v technickém zafizeni obce 2 roky

Druh zpracovani

ukladani na nosiée, uchovavani, likvidace

Zpracovani lze provést nebot

je to nezbytné pro plnéni pravni povinnosti obce

Zpracovani provadi pro obec externi
zpracovatel ano/ne

ano

Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOOU, datum a &islo
registrace

ZpUsob zpracovani

kombinované

uloZeni udaju

na papirovém nosi€i, na lokalnim PC

program/aplikace

Program Outlook,

spravce aplikace

spravce IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - KRIZOVE RiZENi A CIVILNi OBRANA

Pofadové Cislo katalogového listu

25.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

starosta obce

Davod zpracovani

OO0

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Z4&k. €. 128/2000 o obcich (obecni zfizeni), zak. &. 240/2000 krizovy zékon,
zak. €. 241/2000 o hospodarskych opatfenich pro krizové stavy

Kategorie osobnich udaju

- zakladni udaje

Konkretizace osobnich udaju

- jméno,

- pfijmeni,

- bydlisté,

- datum narozeni,
- rodné dislo,

- telefon,

- e-mail,

- zdravotni stav

Souhlas subjektu udaji ano/ne

ne

Kategorie subjektu udaju

fyzické osoby zafazené do krizového Stabu

Riziko ujmy pro osoby

nizké

Zdroje osobnich udaju

subjekt udaju, ISZR

Kategorie pfijemcu

obCané obce, krizové organy ORP

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosi¢e, uchovavani, likvidace, dal§i zptusoby
zpracovani

Zpracovani lze provést nebot

- je to nezbytné pro pInéni pravni povinnosti obce
- je to nezbytné pro ochranu Zivotné dullezitych zajma osob

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne

registrace

ZpUlsob zpracovani

kombinované

uloZeni udaju

na papirovém nosi€i, na lokalnim PC

program/aplikace

Word, Excel

spravce aplikace

spravce IT
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - SPISOVA SLUZBA

Pofadové Cislo katalogového listu

26.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova, Mgr. Ludmila Breuova

Davod zpracovani

OO000ME

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

zak. C. 128/2000 o obcich (obecni zfizeni), zak. &. 499 o archivnictvi a
spisové sluzbg, vyhl. €. 259/2012 o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Kategorie osobnich udaju

- zakladni udaje

- jméno/ pfijmeni

Konkretizace osobnich udaju - bydliste,

- e-mail, telefon
Souhlas subjektu udaju ano/ne ne
Kategorie subjektu udaju verejnost
Riziko ujmy pro osoby nizké
Zdroje osobnich udajl subjekt udaju

- subjekty udajl

Kategorie pfijemcu

- UCastnici fizeni

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosi¢e, uchovavani, dal$i zplsoby zpracovani

Zpracovani lze provést nebot

- je to nezbytné pro pInéni pravni povinnosti obce

Zpracovani provadi pro obec externi

ne
zpracovatel ano/ne

Oznamovaci povinnost UOOU - e

ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne
registrace

ZpUsob zpracovani - manualni

uloZeni udaju

- na papirovém nosici

program/aplikace

spravce aplikace

26.xlsx strana 1



KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - POSKYTOVANi SOCIALNICH SLUZEB

Pofadové Cislo katalogového listu

27.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Lenka Dudova, Jana Voralova

Davod zpracovani

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

MO0”O

zak. €. 128/2000 o obcich (obecni zfizeni), zak. ¢. 108/2006 o socialnich
sluzbach, vyhl. €. 505/2006 Sb. k provedeni zakona o socialnich sluzbach,
usneseni vliady CR &. 245/2016 Narodni strategie rozvoje socialnich sluzeb
na obdobi 2016-2025

Kategorie osobnich udaju

- zakladni udaje

- citlivé udaje

- Udaje o snadéji zranitelnych osobach (stafri lide)

- snadno zneuzitelné Udaje (pfijmech, majetkovych pomérech...)

Konkretizace osobnich udaju

- jméno/pfijmeni

- bydlisté,

- e-mail, telefon

- zdravotni stav

- Udaje o pfijmech, €isla ucta
- udaje o rodinnych pomérech

Souhlas subjektu udaju ano/ne

ano

Kategorie subjektu udaju

obCané, jimz jsou poskytovany socialni sluzby ve spravnim uzemi obce

Riziko ujmy pro osoby

bézne

Zdroje osobnich udajd

- subjekt udaju,
- oStfujici lékar,
- Statni sprava soc. zabezpeceni

Kategorie pfijemcu

- nasledné socialni zafizeni subjentu osobnich udaja,
- kontrolni organy

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartaénim radem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosi¢e, uchovavani, dalsi zplsoby zpracovani

Zpracovani Ize provést nebot

dotéena osoba s tim souhlasila

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU - ne
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne
registrace

Zpusob zpracovani manualni

ulozeni udaju

na papirovém nosici

program/aplikace

spravce aplikace
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KATALOGOVY LIST AGENDY OU Velhartice - PREPRAVA ZAKU SKOLNIiM AUTOBUSEM

Pofadové Cislo katalogového listu

28.

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Magdalena Kupkova, Jana Hosnedlova, Mgr. Ludmila Breuova

Duvod zpracovani

AO0O00

zakonné dlvody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich udajl
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacu, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Zajisténi sluzeb obfanlim na zakladé objednavky

Kategorie osobnich udaja

- zakladni udaje

- jméno/ pfijmeni

Konkretizace osobnich udaju - bydliste,

- e-mail, telefon
Souhlas subjektu udaju ano/ne ano
Kategorie subjektu udaju verejnost
Riziko ujmy pro osoby nizké

Zdroje osobnich udajl

subjekt udaju

Kategorie pfijemcu

- subjekty Udajl a zakonni zastupci
- Z8 Velhartice a Hlaviiovice
- fidi¢

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartaénim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosi¢e, uchovavani, dal$i zplsoby zpracovani

Zpracovani lze provést nebot

- je to nezbytné pro pInéni pravni povinnosti obce

Zpracovani provadi pro obec externi

ne
zpracovatel ano/ne

Oznamovaci povinnost UOOU - e

ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne
registrace

ZpUsob zpracovani - manualni

uloZeni udaju

- na papirovém nosici

program/aplikace

spravce aplikace
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