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JEDNACIi RAD ZASTUPITELSTVA OBCE VELHARTICE

Zastupitelstvo obce VELHARTICE (dale jen obecni zastupitelstvo) se usneslo podle § 96
zakona €. 128/2000 Sb. o obcich (obecnim zfizeni) na tomto jednacim fadu:

1)
2)

3)

1)

2)

1

2)

3)

4)

1)

2)

Cl.1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad obecniho zastupitelstva upravuije pfipravu, svolani, prabéh jednani, usnaseni
a kontrolu jeho usneseni, jakoz i dalSi otazky.

Zastupitelstvo rozhoduje zasadné v samostatné plsobnosti, a to ve vécech, které mu jsou
vyhrazeny zakonem o obcich, pfip. dalSimi zakony.

Zastupitelstvo si mize vyhradit dal$i pravomoci v samostatné plsobnosti mimo pravomoci
vyhrazené jinému organu obce.

Cl. 2
Svolani zasedani obecniho zastupitelstva
Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani
zastupitelstva svolava a fidi starosta, zastupce starosty nebo jiny povéfeny Clen
zastupitelstva. Svolava jej pisemné nejpozdéji 7 dnli pfede dnem jednani. Pozada-li o to
alespon jedna tfetina ¢lenu zastupitelstva nebo hejtman kraje, je starosta povinen svolat
zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnu ode dne doruceni zadosti obecnimu Gfadu.

O svolani zastupitelstva, misté, dobé a navrzeném programu jeho jednani informuje
starosta ob&any zvefejnénim na Ufedni desce obecniho Ufadu i jednotlivych obcich popf.
téz jinym vhodnym zpusobem (mistni rozhlas) a to alespon 7 dni pfed zasedanim
zastupitelstva.

Cl.3

Priprava jednani obecniho zastupitelstva
Pfipravu jednani obecniho zastupitelstva organizuje starosta obce podle programu
stanoveného ve spolupraci s radou obce, pfitom stanovi zejména:
- dobu a misto a program jednani
- odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladd a zprav
- zplsob projednani materiala a navrhii na opatfeni (usneseni).
Materialy ur€ené pro jednani zastupitelstva se predkladaji podle obsahu bud Ustné na
jednani obecniho zastupitelstva, nebo pisemné.

Materialy ur€ené pro zasedani zastupitelstva musi byt zpracovany tak, aby umoznily
¢lenim zastupitelstva komplexné posoudit problematiku a pfijmout G€inna opatfeni
(usneseni). Musi byt zpracovany pfehledné, vécné spravné, terminologicky pfesné a
jasné. Maji byt stru¢né ale Uplné a maji obsahovat konkrétni navrhy na feseni.

Standardni papirové materialy uréené pro zasedani zastupitelstva pfedklada zpracovatel v
poc¢tu minimalné 15 vytisk( prostfednictvim obecniho Ufadu tak, aby mohly byt doru¢eny
zastupitelilim nejpozdéji do 5 dnl pfede dnem jednani. Tento predstih doruceni plati i pro
standardni materialy elektronické

Cl. 4
Ucast élent obecniho zastupitelstva na jednani

Clenové obecniho zastupitelstva jsou povinni se zi&astnit kazdého jednani zastupitelstva,
pfipadnou neucast jsou povinni omluvit u starosty s uvedenim davodu. Také pozdni
pfichod nebo pfed€asny ochod omlouva starosta.

Ugast na jednani stvrzuji Elenové zastupitelstva podpisem do listiny pFitomnych.
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Cl.5

Program jednani zastupitelstva
Program jednani zasedani obecniho zastupitelstva navrhuje starosta, rada obce, vybory a
zastupitelé.
Na zasedani obecniho zastupitelstva mize byt jednano pouze o vécech, které byly dany
do programu a o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi obecni zastupitelstvo souhlas.
Starosta sdéli navrh programu jednani pfi jeho zahajeni, o programu, namitkach proti
nému a o navrzich na jeho doplnéni rozhoduje obecni zastupitelstvo hlasovanim.
Clenové zastupitelstva jsou povinni oznamit ve smyslu § 83 odst. 2 zakona stfet zajmu
pfed projednavanim a rozhodovanim véci.

Cl.6
Pribéh zasedani obecniho zastupitelstva
Zasedani zastupitelstva fidi pfedsedajici, kterym je starosta nebo jeho zastupce, pfipadné jiny
povéreny Clen zastupitelstva.

Predsedajici zasedani zastupitelstva dba o to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny
pribéh. Predsedajici zahajuje, pferuSuje a ukonéuje zasedani, jmenuje ovéfovatele zapisu,
zahajuje rozpravu, udéluje a odnima slovo, fidi hlasovani, zjiStuje a vyhlasuje jeho vysledek.
Pfedsedajici zahajuje jednani ve stanovenou hodinu, nejpozdéji vSak v dobé, kdy je podle
listiny pfitomnych v jednaci sini pfitomna nadpolovi¢éni vétSina vSech ¢lenll zastupitelstva.

Nesejde-li se dostate¢ny pocet ¢lent zastupitelstva do 15 minut od stanoveného zacatku,
nebo klesl-li poéet ¢lent zastupitelstva v pribéhu jednani pod nadpoloviéni vétSinu vSech
¢lend zastupitelstva, ukonéi predsedajici zasedani zastupitelstva a do 15 dnl svola jeho
nahradni zasedani k projednani téhoz nebo zbyvajiciho programu.

V zahajovaci ¢asti zasedani predsedajici konstatuje pocet pfitomnych ¢lenu zastupitelstva, da
schvalit program jednani a z ¢lenl zastupitelstva jmenuje dva ovéfovatele zapisu.

Zapis, proti némuz nebyly od ¢lenu zastupitelstva namitky podany, se poklada za schvaleny.
Pokud byly namitky uplatnény, rozhodne o nich po vyjadfeni ovéfovatelll zastupitelstvo.

Uvodni slovo k jednotlivym bodiim jednani zastupitelstva uvadi a pfipadné dotazy zodpovida
Zpracovatel.

Do rozpravy se pfihlasuji U€astnici zasedani zvednutim ruky v priibéhu zasedani. Bez ohledu
na poradi pfihlasek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu ¢&lenovi zastupitelstva, ktery
namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pfedpist (technickd poznamka). V pfipadé
neumérné dlouhé nebo k zadnému cili nevedouci diskuze muze predsedajici omezit
maximalni délku pfFispévku.

Nikdo, komu pfedsedajici neudélil slovo, se ho nesmi ujmout.

Pozada-li o slovo ¢&len vlady nebo jim uréeny zastupce, senator, poslanec, starosta
povéfeného ufadu, jim uréeny zastupce nebo zastupce kraje, pfedsedajici mu vzdy slovo
udeli.

Nebrani-li tomu zvlastni dlvody, umozni pfedsedajici pfitomnym ob&anim z fad vefejnosti,
aby se vyjadfrili k projednavanym vécem.

Rusi-li nékdo zasedani zastupitelstva, mize byt pfedsedajicim vykazan ze zasedaci siné.

Cl.7

Dotazy €lenu zastupitelstva
Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu obce, jeji
jednotlivé ¢leny, na vybory a na dal$i organy obce, na vedouci organizaci, slozek a zafizeni
zfizenych nebo zalozenych obci a pozadovat od nich vysvétleni.
Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné, pfipominky, jejichZ obsah
vyZaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné nejdéle do 30 dnu.
Snese-li vysvétleni odkladu, u€ini tak na nejbliz§im zasedani zastupitelstva.
Dotazy vznesené na jednani zastupitelstva se zaznamenavaji do zapisu.
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Cl.8
Usneseni zastupitelstva

Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi ze zprav, rozborl a navrhu
projednavanych timto organem a z rozpravy ¢len( zastupitelstva.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani. Zavéry, opatfeni a zpusob kontroly
musi byt v usneseni formulovany stru¢né, jasné, s eventualnimi terminy a odpovédnosti za
splnéni ukladanych ukold.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v otazkach samostatné plsobnosti starostovi,
mistostarostovi, radé obce, zaméstnancim obecniho Ufadu, vyborim, vedoucim zfizenych
organizaci a organizacnich slozek, nebo ¢lenim zastupitelstva.

Cl.9
Hlasovani
Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢éni vétSina vSech jeho ¢lenda.
Hlasuje se zpravidla o kazdém navrzeném usneseni.

V pfipadé, Ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo o
variantach v navrhovaném poradi. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni za nepfijaté.

V pfipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejdfive o tomto protinavrhu.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da pfedsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a
poté o ostatnich ¢astech navrhu.

Hlasovani se provadi vefejné. Zastupitelstvo muze ale rozhodnout, Ze hlasovani bude
probihat tajné.

Vefejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh, proti navrhu nebo se Ize hlasovani
zdrzet.

Tajné hlasovani pfedpoklada ustaveni hlasovaci komise, ktera zodpovida za fadny prabéh
hlasovani. Clenové zastupitelstva obdrzi jedineéné hlasovaci listky, k jejichz Upravé se
odeberou do vyhrazeného prostoru. Vysledek hlasovani oznami pfedseda hlasovaci komise
zastupitelstvu.

Pfi vefejném i tajném hlasovani jsou usneseni, rozhodnuti nebo volba pfijaty, hlasuje-li pro né
nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenll zastupitelstva.

Pozada-li néktery z pfitomnych ¢lend zastupitelstva, ktery se zucastnil hlasovani, o
zaznamenani jeho jmenovitého stanoviska do zapisu, bude takové zaznamenani provedeno.
Vypis usneseni zastupitelstva podepisuje starosta nebo mistostarosta.

Zvefejnéni anonymizovaného vypisu usneseni se provadi na ufedni desce obecniho ufadu,
elektronicky na internetovych strankach obce, popf. téz jinym vhodnym zptsobem.

Cl. 10
Ukonéeni zasedani obecniho zastupitelstva

Pfedsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva za ukon¢ené, byl-li program jednani vy€erpan a
nikdo se jiz nehlasi o slovo.

Rovnéz predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, nesejde-li se dostatecny pocet Clenl
zastupitelstva do 15 minut od stanoveného zacatku, Ci klesl-li poCet pfitomnych clenu
zastupitelstva pod nadpolovi¢ni vétSinu, nebo z jinych zavaznych dlivodl, zejména nastaly-li
skute€nosti znemozniujici nerusené jednani, v téchto pfipadech zasedani svola znovu do 15
dnd.

Cl. 11
Vybory a pracovni komise

Zastupitelstvo mize zfidit v souladu s § 117 a nasl. zakona jako své iniciativni a kontrolni
organy vybory. Vzdy zfizuje finan¢ni a kontrolni vybor.

Je- to potfebné mlze zastupitelstvo pro podporu svého jednani zfizovat pracovni komise.

Do téchto pracovnich komisi zastupitelstvo jmenuje své ¢leny a podle potfeby dalSi odborniky.
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Cinnost pracovnich komisi konéi s ukon&enim zasedani zastupitelstva.

Cl. 12
Obecné zavazné vyhlasky obce

Obecné zavazné vyhlasky (dale jen vyhlasky) vydava obec v samostatné pusobnosti, jejich
vydavani je vyhrazeno zastupitelstvu obce.

Obec se pfi vydavani vyhlasek fidi platnou legislativou.

Vyhlasky vydava zastupitelstvo vzdy usnesenim.

Vyhlasky podepisuje starosta spolu s mistostarostou. (§ 104 odst. 2 zakona o obcich).
Podminkou platnosti vyhlasky je jeji vyhladeni. Vyhladenim se rozumi vyvéSeni schvalené
vyhlasky na ufedni desce po dobu 15 dnu. (§ 12 zakona o obcich).

Vyhlasky jsou nasledné vefejné pfistupné na obecnim ufadu (§ 12 zakona o obcich), ev. na
internetovych strankach obce.

Vyhlasku muze zastupitelstvo zménit nebo zrusit opét jen vyhlaskou.

Cl. 13

Organizaéné technické zalezitosti zasedani obecniho zastupitelstva
O prabéhu jednani se podle § 95 zakona pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida obecni
Urad, ktery také vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani.
Schvaleny zapis dosvédcuje priibéh zasedani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
vlastnoruéné podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pfi zasedani.
V zapise se uvadi:
den a misto jednani,
hodina zahajeni a ukonc&eni,
kdo fidil zasedani,
doba preruseni,
jména urCenych ovéfovatell zapisu,
kolik ¢lenu zastupitelstva bylo pfitomno,
jména omluvenych i neomluvenych €lenl zastupitelstva,
program jednani,
pribéh jednani, priibéh rozpravy se jmény fecnik,
podané navrhy a dotazy,
vysledky hlasovani,
schvalena znéni usneseni,
dal$i skuteCnosti, které by se podle rozhodnuti €lenll zastupitelstva mély stat soucasti
zapisu.
Zapis se vyhotovuje do 10 dnl po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej starosta
nebo mistostarosta a uréeni ovéfovatelé. Musi byt uloZzen na obecnim ufadé k nahlédnuti. Po
uplynuti 10 let je pfedan k archivaci.

O namitkach ¢lena obecniho zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizSi zasedani obecniho
zastupitelstva.

—RT T SQ@Tmoo0 T

3

Cl. 14
Zabezpeceni a kontrola usneseni zastupitelstva

Za zabezpecCeni usneseni zastupitelstva odpovidaji subjekty urené usnesenim zastupitelstva
nebo predkladatel materialu.

Pracovni komise a vybory sleduji a kontroluji vysledky pInéni na Usecich, spadajicich do jejich
pusobnosti.

Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi rada obce.
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Cl..15
DalSi ustanoveni

Obecni ufad je opravnén vést seznam ¢lenll zastupitelstva s uvedenim jejich akademického
titulu, jména, pfijmeni, data narozeni, adresy, doru€ovaci adresy, e-mailové adresy,
telefonniho Cisla a povolani (zaméstnavatele). Seznam slouzi pouze pro potfebu ¢lenl
zastupitelstva a vnitfni potfebu obecniho ufadu.

Obecni Ufad je opravnén na vyzadani jinych osob sdélovat tyto Udaje o ¢lenech zastupitelstva:

a. jméno, pfijmeni,

b. veék,

c. povolani,

d. obec trvalého pobytu,

e. Clenstvi v politické strané.

DalSi informace poskytuje obecni ufad pouze se souhlasem €lena zastupitelstva.

Obecni Ufad pfijima pro ¢leny zastupitelstva pisemnosti a zajistuje jejich dorueni adresatovi.

CAST DRUHA: JEDNACI RAD VYBORU

(zfizenych podle § 117 a nasl. zakona o obcich)

Cl..16
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad vybora upravuje pripravu, obsah jednani, zplsob usnaseni se a hlasovani vybor(.

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7

8)

9)

Cl. 17
Postaveni vyboru

Zastupitelstvo zfizuje a zruSuje vybory v souladu s ustanovenim § 84 odst. 2 pism.l)a§ 117 a
nasl. zakona o obcich.

Vybor je iniciativni a kontrolni organ zastupitelstva

Naplf €innosti finanéniho vyboru a kontrolniho vyboru stanovi § 119 zakona o obcich, napli
¢innosti osadniho vyboru stanovi § 121 zakona o obcich. Ostatnim vyborim stanovuje napln
¢innosti a ukoly zastupitelstvo.

Vybory jsou ze své Cinnosti odpovédny zastupitelstvu.

Vybor se sklada z pfedsedy a dalSich ¢lend, které voli a odvolava zastupitelstvo. Pfedsedou
vyboru je vzdy ¢len zastupitelstva; to neplati, jde-li o pfedsedu osadniho vyboru. (§ 117 odst.
4 zakona o obcich).

Cleny osadniho vyboru jsou ob&ané &asti obce, ktefi jsou pfihlaSeni k trvalému pobytu v té
Casti obce, pro kterou je osadni vybor zfizen (§ 120 odst. 2 zakona o obcich).

Vybor si ze svych ¢lend muze zvolit mistopfedsedu (mistopfedsedy).

Pocet ¢lenl vyboru stanovi zastupitelstvo podle potfeby pfisluSného odvétvi, ve kterém vybor
vyviji svoji €innost, vzdy ma vSak min. 3 ¢leny. Pocet ¢lenl vyboru je vzdy lichy. (§ 118,
zakona o obcich).
Funkce ¢&lena vyboru zanika:
a. ukondenim hlasovani ve druhy den voleb, popf. novych voleb do zastupitelstva obce,
b. okamzikem, ve kterém &len vyboru oznami na zasedani zastupitelstva, Zze ze své
funkce odstupuje,
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C. pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce &lena vyboru, a to dnem, ktery &len
vyboru jako den odstoupeni uvedl, jinak dnem, kdy bylo pisemné oznameni o
odstoupeni doru¢eno organiim obce nebo predsedovi vyboru,

d. dnem nasledujicim po dni, ve kterém ¢len vyboru oznamil na jednani vyboru, Zze ze
své funkce odstupuje; tato skute¢nost se uvadi v zapisu z jednani vyboru; pfedseda
vyboru o této skutecnosti informuje nejbliz§i zasedani zastupitelstva obce,

e. umrtim ¢lena vyboru,

odvolanim.

—h

Cl. 18
Jednani vyboru

Vybor se schazi podle potfeby.

Vybor svolava predseda vyboru a uruje misto, ¢as a pofad jednani vyboru.

Vybor jedna zpravidla na zakladé pisemnych podklad(, které predkladaji ¢lenové vyboru, pfip.
obecni ufad.

Jednani vyboru je neverejné.

Jednani vyboru se zucastriuji jeho ¢lenové. Jejich Elenstvi je nezastupitelné. Vybor si mize
pfizvat na jednani dalSi odborniky, ktefi se jednani vyboru zu&astriuji s hlasem poradnim. O
ucasti pfizvanych osob na jednani vyboru rozhoduji jeho ¢lenové hlasovanim.

Nemuze-li se ¢len vyjimecné zuc€astnit jednani vyboru, oznami pfedem pfedsedovi vyboru
davody své nepfitomnosti, pfip. své stanovisko k projednavané zalezitosti. Toto stanovisko
v8ak nenahrazuje hlasovani a jiny ¢len vyboru nemlze za nepfitomného ¢lena vyboru
hlasovat.

Jednani vyboru fidi jeho pfedseda. V jeho nepfitomnosti Fidi vybor mistopfedseda, popf. i jiny
¢len vyboru povéreny pfedsedou.

O ucasti na jednani vyboru se pofidi prezenéni listina s vlastnoruénim podpisem kazdého
ucastnika. Prezenéni listina tvofi pfilohu z&pisu z jednani vyboru.

O kazdém jednani se pofizuje zapis, ktery podepisuje ten, kdo jednani fidil. V zapisu se vzdy
uvede pocet pritomnych ¢lent vyboru, schvaleny program, pribéh a vysledek hlasovani a
pfijata usneseni.

V pfipadé, Ze vybor provadi kontrolu, pofidi o tom zapis, ktery obsahuje, co bylo kontrolovano,
jaké nedostatky byly zjiStény a navrhy opatfeni sméfujici k odstranéni nedostatkl(. Zapis
podepisuje €len vyboru, ktery provedl kontrolu, a zaméstnanec, jehoz &innosti se kontrola
tykala. Vybor nasledné predlozi zapis zastupitelstvu; k zapisu pfipoji vyjadfeni organu,
popfFipadé zaméstnancl, jejichz ¢innosti se kontrola tykala (§ 119 odst. 4, 5 zakona o obcich).

Nejpozdéji do 10 dnl po skonceni jednani vyboru musi byt zapis pfedan obecnimu Ufadu.

Cl. 19
Usneseni vyboru a hlasovani

Vybor je zpUsobily se usnaset, jestlize je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lend.
Usneseni vyboru je platné, pokud s nim vyslovila svij souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech
¢lenu vyboru (§ 118 odst. 3 zakona o obcich).

Usneseni, stanoviska a zavéry vyboru vyzadané k materialim zastupitelstva se uvadéji jako
pfiloha materialu, pfip. jsou pfedsedou vyboru sdélena na zasedani zastupitelstva.

Cl. 20
Jina ustanoveni
Vybory pfedkladaji nejméné 1x za rok zastupitelstvu zpravu o své &innosti, a to zpravidla
pisemné.
V zajmu Uspésného plnéni spolecnych ukoll vybory vzajemné spolupracuji, popf. koordinuji
svou ¢innost ve vécech spole¢nych pro vice oblasti. VyZaduje-li to zajem véci, mohou vybory
jednat spole¢né a podavat zastupitelstvu spolecné zpravy, navrhy, stanoviska apod.
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3) Pisemnosti vyhotovené vybory se oznaduji v zahlavi nazvem obce, uvedenim zastupitelstva a
nazvem vyboru, ktery pisemnost vyhotovil (§ 111 zakona o obcich).

CAST TRETIi: ZAVERECNA USTANOVENI

Cl.21
Zavérecna ustanoveni

1) Rusi se pfedchazejici jednaci fad, schvaleny zastupitelstvem dne 11.12.2018.

2) Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo na svém zasedani dne 16.6.2020 a nabyva
ucinnosti timto dnem.

Ing. Vaclav Jarosik, v.r. Ing. Jan Loffelmann, v.r.
starosta mistostarosta
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