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Vyhlášení výběrového řízení na pracovní místo 

referentky/referenta obecního úřadu 

Zaměstnavatel Obec Velhartice, IČ 00256242, Velhartice 134, 341 42, zastoupena 

starostou Michalem Kopačkou 

 

tímto vyhlašuje výběrové řízení na uvolněné pracovní místo  

 

 druh práce: zpracování mzdové agendy, bytové a vodní hospodářství, majetkoprávní 

smlouvy 

 místo výkonu práce: Velhartice 134 

 den nástupu: 1.3.2024 

 pracovní poměr: doba neurčitá, 30 hod. týdně (úvazek 0,75) 

 požadavky zaměstnavatele stanovené pro výkon práce: střední škola nejlépe 

ekonomického směru, praxe výhodou 

 způsob a výše odměňování: 8. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. 

 lhůta pro podání přihlášky: do 29.2.2024 do 14:30 hod. 

 místo a způsob podání přihlášky: osobně v kanceláři OÚ nebo poštou na adresu 

zaměstnavatele. 

 případné další požadavky stanovené zaměstnavatelem: práce na PC, řidičský průkaz 

skupiny B, zodpovědnost, preciznost, jednání s lidmi, administrativní zkušenosti, znalost 

mzdového systému AVENSIO výhodou. 

 

Zájemce podá písemnou přihlášku, která musí obsahovat tyto náležitosti: 

 jméno, příjmení a titul 

 datum a místo narození 

 místo trvalého pobytu 

 číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizince 

 datum a podpis zájemce 

 

K přihlášce zájemce připojí tyto doklady: 

 životopis, ve kterém uvede osobní údaje, údaje o dosaženém vzdělání, o dosažené 

praxi a zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech týkajících se výkonu 

požadované práce 

 ověřené kopie o nejvyšším dosaženém vzdělání 

 výpis z rejstříku trestů ne starší 3 měsíců 

 

 

Ve Velharticích dne 14.2.2024                                        

                                                                                        Michal Kopačka 
                                                                                                starosta 


